
Für unseren Standort in Düsseldorf suchen wir

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

PPP - „Persönlich, professionell, progressiv“
dafür stehen wir als renommierte Rechtsanwaltspartnerschaft mit sechs Standorten. Wir beraten unsere Mandanten 
auf allen juristischen und ökonomischen Gebieten des Gesundheitswesens. Unser Spezialgebiet des Medizin- und 
Gesundheitsrechtes ist eine spannende Nische mit hohem Beratungsbedarf. Wir bieten Ihnen einzigartige Möglichkeiten 
zur persönlichen und fachlichen Entwicklung. Gerne mit Berufserfahrung, aber auch Berufsanfänger/-innen sind herzlich 
willkommen! 

So bereichern Sie uns:
•	 Telefonische und persönliche Betreuung unserer Mandanten

•	 Erstellung der täglichen Korrespondenz, auch mit den Rechtsschutzversicherungen

•	 Termin-, Fristen- und Wiedervorlagemanagement

•	 Aktenanlage und -ablage sowie Postbearbeitung mit unserem modernen und digitalem Anwaltsprogramm 

•	 Sie haben bereits Erfahrungen in der Zwangsvollstreckung und Mahnverfahren? Umso besser!

•	 Idealerweise kennen Sie die Abrechnung nach RVG

•	 Wünschenswert wären Kenntnisse in dem Kanzleiprogramm Lexolution DMS/KMS

•	 Unterstützung in allgemeinen organisatorischen Belangen und bei der Bearbeitung des beA-Postfaches

Das bringen Sie mit:
•	 Sie haben eine Ausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten (w/m/d) absolviert

•	 In der Anwendung von MS-Office sind Sie versiert

•	 Sie sind engagiert und zuverlässig

•	 Sie verfügen über eine sehr gute Ausdrucksweise und Kommunikationsfähigkeit

•	 Teamarbeit und respektvoller höflicher Umgang sind Ihnen wichtig

Wir bieten:
•	 ein spannendes Arbeitsverhältnis in einem attraktiven Arbeitsumfeld

•	 eine den Aufgaben angemessene Vergütung

•	 geregelte Überstundenvergütung

•	 einen modernen Arbeitsplatz

•	 eine kollegiale Atmosphäre

•	 gute Verkehrsanbindung durch die Nähe zum Flughafen-Bahnhof und ab dem  
1. Mai in unseren neuen Büros in der Düsseldorfer Airport-City

•	 kostenlose Kaltgetränke, Kaffee, Tee, Obst u. jeden Freitag Cocktails

•	 soziale Leistungen, wie z.B. die Möglichkeit eines Jobtickets

•	 Firmen-Events und aktive Unterstützung bei Ihrer Fortbildung 

Wenn Sie sich in dem Anforderungsprofil wiederfinden,  
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung: karriere.ppp-rae.de/#bewerben

PPP RECHTSANWÄLTE
Dres. Pittrof, Penner, Reimer & Partner

Stellenangebot

http://karriere.ppp-rae.de/#bewerben
https://www.facebook.com/PPPRechtsanwaelte/
https://www.instagram.com/pppkanzlei/

