Stellenangebot Ausbildung

Fir unseren Standort in Dlisseldorf suchen wir ab sofort PPP RECHTSANWALTE
. Dres. Pittrof, Penner, Reimer & Partner
Auszubildende/-r zur/m Rechtsanwaltsfachangestellten mwno)

PPP — ,Personlich, professionell, progressiv®

daflir stehen wir als renommierte Rechtsanwaltspartnerschaft mit vier Standorten. Wir beraten unsere Mandanten auf
allen juristischen und 6konomischen Gebieten des Gesundheitswesens. Unser Spezialgebiet des Medizin-

und Gesundheitsrechtes ist eine spannende Nische mit hohem Beratungsbedarf. Wir bieten Ihnen einzigartige
Maoglichkeiten zur personlichen und fachlichen Entwicklung.

Freuen Sie sich auf den Einstieg als Auszubildende/-r zur/m Rechtsanwaltsfachangestellten m/wid)

Mit Beginn Ihrer Ausbildung werden Sie bei uns in unseren Kanzleialltag eingebunden.
Zu den zu erlernenden Aufgaben und Tatigkeiten gehoren insbesondere:

- telefonische und personliche Betreuung unserer Mandanten

« Erstellung der taglichen Korrespondenz

- Unterstutzung in allen organisatorischen Belangen

« Fristen- und Wiedervorlagemanagement

- Ablage und Postbearbeitung

Wir bieten
- eine Vergltung oberhalb der Kammerempfehlungen
« gute Verkehrsanbindung durch die Nahe zum Flughafen-Bahnhof
- Intensive Unterstlitzung bei der Integration in den beruflichen Alltag
« ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in einem attraktiven Arbeitsumfeld
. geregelte Uberstundenvergiitung
- einen modernen Arbeitsplatz
- eine kollegiale Atmosphéare
- kostenlose Kaltgetranke, Kaffee, Tee und Obst
- soziale Leistungen, wie z.B. die Moglichkeit eines Jobtickets

- Firmen-Events und attraktive Fortbildungsmaoglichkeiten

Ihr Profil

Sie passen zu uns, wenn Sie engagiert und sorgfaltig arbeiten. Eine sehr gute Ausdrucksweise, sehr gute
Deutschkenntnisse inklusive perfekter Rechtschreibung und Kommunikationsfahigkeit sowie den erfolgreichen
Abschluss mindestens der Fachhochschulreife setzen wir voraus.

In der Anwendung von MS-Office sind Sie bereits erfahren. Wir freuen uns, wenn wir mit lhnen gemeinsam
Ihre Kompetenzen Uber Sekretariatsaufgaben hinaus entwickeln kénnen.

Wenn Sie sich in dem Anforderungsprofil wiederfinden, freuen wir uns auf lhre Bewerbung:
karriere.ppp-rae.de/#bewerben
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https://karriere.ppp-rae.de/#bewerben
https://www.facebook.com/PPPRechtsanwaelte/
https://www.instagram.com/pppkanzlei/

